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CONSESVATORIO
DEL TOLIMA

RESOLUCION No. 0185
{Abril | de 2016}

"Por medio de la cual se crea el Comité de Bajos de Bienes del
Conservatorio del Tolma, se le asignan funciones y se esiablecen los
procedimientos necesarios pora dor de bajo los bienes muebles de
propiedad del Conservatoro del Tolima",

EL RECTOR DEL CONSERVATORIO DEL TOLIMA
en uso de sus funciones legales y estatutarias y en especial las conferidas por
el Acuerdo 01| del 03 de Diciembre de 2015 [Manual de Contratacién de la
Institucién), la Resolucion 0412 de abril 25 de 2011 [Manual de Funciones del
Conservatorio del Talima), y

CONSIDERANDO:

Que dentro de las funciones Administrativas que debe desamoliar el
Conservatorio del Tolima, se encuentra la boja de bienes, mediante la cudl,
la Institucién decide refirar un bien definiivamente del patimonio de la
Entidad, cuando en lo octualidad no se esté ufiizando o que no sean
necesaros para el normal desomolio de sus funciones,

Que entre las funciones del Reclor, se eslablece que podrd suscribir
contratos y expedi los actos que sean necesarios para el cumplimiento de
los objetivos de la institucion, atendiendo las disposiciones legales.

Que dentro de las funciones administrativas que debe desamollar el
Conservatorio del Tolimo, se encuentro lo baoja de bienes muebles
devolutivos, medianle la cual, la Institucidn decide refirar un  bien
definifivamente del patrimonio de la entidad.

Que teniendo en cuenta lo anferior se hace necesario conformar el Comite
de Bajas de la Inslitucion, que se encargue de recomendar v dar viabilidad
para dar de Bojo bienes muebles inservibles, obsoletos o innecesarios, que
por su anfigledad, caractenisticas, desgaste, deterioro v obsolescencia no
son requerndos por la Institucion,

Clue en merito de lo expuesto,

RESUELVE
CAPITULD |
DEFINICIOMES

ARTICULO PRIMERO- Conformar el comité de Bajos de los Bienes muebles de
propiedad de Conservatorio del Tolima.
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En la aplicacién de lo siguiente Resolucidn se fendran en cuenta las
siguientes definiciones:

1. BAJA DE BIEMES MUEBLES: Es = refiro definitivo de los bienes mueblas
en el inventario y estados financieros de la Enfidod que por su desgaste.
deterioro u obsolescencia no sean susceptibles de reparacion o adaptacion:
que requieran un mantenimiento que resulte antiscondmico; Que no sean
dtiles o adecuados para el servicio al cual hayan sido destinadoes, o cuando
los bienes hayan sido objelo de pérdida, hurto © dafios por siniestros, sin
perjuicio de las occiones legales a gue haya lugar.

2. BIENES SERVIBLES NO UTILIZABLES: Son ocguellos bienss gue se
encuentran en condiciones de seguir prestando un servicio pero que la
entidad no los requisre para el normal desamolle de sus aclividades, o que
han perdido ufiidad para la misma, o aquelles gque estando en servicio
acfivoe han desaparecido vy s& haya efectuado su poago o reposicion o se
hoya exonerado al funcionorio que los tenia bajo su responsabiidad,
mediante el procedimiento pertinente,

& BIENES INSERVIBLES: Son aguellos bienes muebles gue no puaden sar
reparados, reconstruidos o mejorados tecnoldgicamente debido a su mal
estado fisico ¢ mecdnico o gue esa inversion resultaria Ineficlente vy
antiecondmica para la entidad. Los razones por las cuales un bien se
convierte en inservible, se originan en una o varas de los siguientes
circunstancias:

Inservibles por dafo lotal o parcial: En este grupo se consideran aquelios
elementos que anle su dafo o destruccidn porcial o fotal, su reparacion o
reconstruccién resulta en exireme onerosa para la entidad.

Inservibles por delerora histdrico: Son aquellos bienes que ya han cumplido
su ciclo de vida Ofil, v debido a su desgaste, deterioro y mal estado fisico
originado por su uso, no e sirven a la enfidad.

Inservibles por salubridad: Son oguellos bienes que deben desiruisse por
motivos de vencimiento o riesgo de contaminacion. Bl mal estado en que se
encuentran no los hace aptos para el use o consume y atentan contra la
salud de personas © animales, y contra la conservacion del ambiente,

4, BIEMES INTANGIBLES: Son los blenes muebles incorporares, adquindos,
desarcliodos o implementados por la entidod, con el fin de mejorar, faciitar
o tecnificar sus operaciones.

5. BAJA DE BIEMES POR FERDIDA: Es el refiro definitivo del Patimonio de la
Entidod de un bien muebie gue estando en servicio o gue encontrdndose
en amocén ha desaparecido por hurto, incendio, teremoto o cualguier
otro evento generado por fuerza mayor o caso fortuito, o que habiendose
exonerado de resporsabiidad al cuentandante a través del procese
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adminisirotive comespondiente o, estableciéndose su responsablidad, se
hayo producido su pago o reposicion.

é. ENAJENACION A TITULO GRATUITC: Liberalidad de la Insfitucién para
transferir gratuita e irevocoblemente un bien mueble de su propledad o
olra persona juridica de derecho publico, que lo acepta.

7. DESMANTELAMIENTO: Es lo operacion de desarmar y desparefar un
bien mueble con el fin de gque las partes gue se encuentren en buen estado
puedan ser utilizadas,

8. DESTRUCCION DE BIENES: Reducir o pedazos o o cenizas o5 bienes
muebles objelo de la baja.

9 VENTA DE BIEMES MUEBLES: Es lo operocion mercanti mediante la cual
se fransfiere a dominio gjeno un bien mueble dado de baja a cambio de
dinero en el precio convenido.

10.  BAJA DE BIENES POR FALTANTES: Es el refiro de los inventarios de
oquelios bienes muebles que. estondo en serviclo o depdsito, han
desaporecido fisicamente, v el cuentadante sdlo detecta su inexistencia en
el momento de reglizar un conteo fisico vy no es posible determinar un
momento cierto de su desaparicion.

11.  BAJA DE BIENES POR OBSOLENCIA: Es el refiro definitive del patimania
de lo enfidod de aguelos bienes muebles que estando en buenas
condiciones de funcionamiento presentan una tecnologic inadecuadao o los
circunstoncios acluales. generando altos costos de mantenimiento o que
estos no se jusfifiguen en relacion con el servicio que prestan o que los
condiciones lecnoldgicos del bien no garanticen la idénea presentacion del
servicio,

12,  CUENTADANTE: Persona o quien se le ha encomendado un bien
mueble para su uso o custodia, ¥y a quien por loa misma razén puede
exigirsele la rendicién de cuenias del mismo,
13.  REPOSICION: Reempilazar o sustifuir un bien mueble por ofro bien
mueble de iguales o similares caracteristicas y condiciones da uso.

CAPITULO II

DEL COMITE DE BAJAS, CONFORMACION, FUNCIONES,
FORMA DE DELIBERAR Y DECIDIR

ARTICULO SEGUNDO.- CONFORMACION.- £l Comité de Bojas de bisnes

muebles del Conservatorio del Tolima, estarg conformade asi
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« [l Secretario General v Asesor Jurdico de la Institucidon, guien o
convocarn,

+« E Coordinodor de Servicios de Apoyo.

* Almacenista, guien lo presidird y actuara como Secretario del Comité.

En coasos especiales se podra invitar a cualguiera de los siguienfes
funcionarios:

» E Asesor de conirol Intemo, deberd asistir a la reunidn cuando el Comité
lo invite por considerario pertinente y necesario.

+ A quien &l Comité considere gue puede aporfar elementos de juicio
necesarios para cumplir con los objetivos de su competencia.

Estos Ultimos solo emitirdn sus conceptos técnicos y/o profesionales sobre el
asunto o materia en discusion v de acuerde al drea que desarclle cada
funcionario, pero no votara al momento de tomar decisiones. Las decisiones
del comité de Bojas se adoptaran por mayoria simple.

La gsistencio a las reuniones de este Comité es de coracter obligatorio v no
delegable, salvo en los cosos expresomente outorizados. v serdn
convocados por Bl Secretario General y Asesor Juridico de lo Institucidn.

Las recomendaciones, concepios y decisiones del comité de Bojos, seran
emitidos y consignados en el acta que suscriban en cada reunién.

ARTICULO TERCERO .- FUNCIONES DEL COMITE DE BAJAS DEL CONSERVATORIO
DEL TOUMA - El comité de bajas tendra las siguientes funciones:

1, Estudior la necesidad y conveniencia de dor de bojo los bienes
muebies gue se encueniren en buenas condiciones en la Instituclan,
perc gue no se reguieren para el cumplimiento de sus funciones, v
recomendar |a bgjo de los mismos al Rector,

2 Recomendar al Rector, lo necesidod de dor de bajo los bienes
muebles inservibles u obsoletos dal Conservatorio del Tolima.

3. Coordinar, a traves del funcionario responsable de la baja de bienes
muebles, con las diferentes dependencios del Cornservatorio del
Taolima, la elaboracion de los estudios técnicos v de conveniencia
para ser presenfados al Comité, los cuales deben servir de
fundamento para la redlizocion del proceso de bajas respectivo,
cuando lo consideren necesario.

4. Efectuar las recomendaciones que considere perfinentes para que las
diferentes dependencias del Conservatorio del Tolima contribuyan
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con el Comité en la bajo de los bienes que no requieran para su
normal funcionamiento o gue sean inservibles u obsaletos,

5 Aprobar el aclo de bagjo y desting final de los bienes declorados
inservibles o no utilizables en la entidad, cuondo sea del caoso, de
acuerdo con el procedimiento establecido en la presente resolucian.

&. Recomendar ol ordenader del gaste la compensacidn de elementos
faltantes con sobrantes de igual caracteristicas, con base en los
reportes que para tal efecto suministre el Almacén e Inventarios.

7. Emitir conceptos v proponer los agjustes v decisiones administrativas
necesarias, sobre las actuaciones que se deben tomar frente o los
elementas fallantes v sobrantes tanto de consumo como devolutivos
que se produzea como consecuencia, de las evoluciones fisicas que
realizo periddicomente el Almaceén e Inventarios,

ARTICULO CUARTO: SESIONES DEL COMITE DE BAJAS DEL CONSERVATORIO DEL
TOLIMA - El Comité Evaluodor de Baojos del Conservatorio del Tolima, se
reunird las veces gue Io convoque Bl Secrelario General v Asesor Juridico de
lo Institucién, y de sus reuniones se dejard constancia en aclas que se
firmaran por todos sus miembros. Estas actas se deberdn aprobar en Io
reunion siguiente; su numeracidn serd ascendente y con interrupcion anual,
Su elaboracion y custodia serd responsabliidad del Secretario del Comité de
la Institucion, quien deberd conserverias debidamente foliadas.

CAPITULO Il
DE LAS DIFERENTES CLASES DE BAJAS
ARTICULO QUINTO: ESTUDIOS TECNICOS Y DE CONVENIENCIA: Pora que se
produzca la boja de bienes muebles del Corservatorio del Tolima, se
requiere un estudio técnico previo, que deberd ser elcborado y presentado
al Comité de Bajas por el Almacenista General de la Institucian,

Dicho estudio deberd contener, por lo menos lo siguiente:

* En caso de elementos y/o bienes de caracteristicas téenicas especiales
se solicitara conceplo técnico por persona idanea,

« Informe detalicdo de las condiciones técnicas del bien o bienes que
van a ser dados de bajo.

* Unarelocion pormenorizada de los costos de mantenimiento preventivo
y correctivo del bien o bienes, si fuere el caso,
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s Los rozones por lo cuales el bien o bienes se consideran inservibles,
obsoletos o por las cuales la entidad no los necesita, segun sea el caso,
¥ la conveniencia de darlos de baja.

ARTICULO SEXTO: DEFINICION DE BAJA: Es el proceso mediante el cual la
Institucitin decide refirar un bien de su Potrimonio. El proceso de Baja estd
integrado por dos etapas basicas:

. Lo orden de baojo. dada en el Conservatorio del Tolma por el
Ordenador del Gasto. por medio de un aclo administrativo
debidamente motivado:

. El Perfeccionamiento de la baja. que se produce con el refiro fisice. el

descargo de los registros contables y de inventario v el cumplimienio
de los reguisitos establecidos para cada caso.

ARTICULO SEPTIMO: EFECTOS JURIDICOS DE LA ORDEN DE BAJA: Una ver
impartida lo orden de baojo. los bienes deberan ser almocenados para
adelantar procedimientos de ocuerdo con o dispuesto en el Manual de
Contratacion del Conservatorio del Tolima y demas normas concordantes,

CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTC PARA DAR DE BAJA BIENES MUEBLES
ARTICULO OCTAVO: Para cumplir con cada uno de los siguientes mecanismo
de endjenacién de bienes del conservatorio del Tolima se debe verificar o
estipulade en el articulo guinto de la presente resclucion,
Los mecanismos de Enajenacidn de Bienas son:
1. ENAJENACION POR INVITACION PUBLICA.
Cuondo los bienes a enajenar superen el volor de la mayor cuantia
expresada en SMLMV se seguird el procedimiento establecido en el
CAPITULS TERCERO articulo 31 del Acuerdo Mo, 011 de 3 de diciembre de
2015, (Manual de Contratacion).
2. ENAJENACION POR INVITACION PRIVADA
Cuanda el bien o engjenar carresponda a la menor cuantia se aplicara lo
establecido en el CAPITULS TERCERD orficulo 32 del Acuerdo Mo.011 de 3
de diclembre de 2015.
3. ENAJENACION POR VENTA DIRECTA

Bl conservatorio del Tolima contratara en forma directa la venta de los
bienas muebles dodos de bajo en los siguientes casos:
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. Cuondo su valor cormesponda a la minima cuantia,
. Cuando no exista pluralidad de oferentes.

4. ENAJENACION DE BIENES MUEBLES A TITULO GRATUITO ENTRE ENTIDADES
ESTATALES.

La Entidod debe hacer un inventario de los bienes muebles que no ulilizan y
ofrecerlos o fitulo gratuito o los Enlidodes Estatales o traves de un acto
adminisirativo motivado que deben publicar en su pagina web.

La Entidad Estatal interesoda en adquirr estos bienes a filulo gratuito, debe
manifestarlo por escrito dentro de los treinta [30) dias calendario siguiente ala
fecha de publicacion del acto administratfivo. En tal manifestacién la Enfidad
Estalal debe sefialar la necesidad funcional que pretende satisfacer con &l
bien v las razones gue justifican su solicitud.

5i hay dos o mas manifestaciones de interés de Entidades Estalales para &
mismo bien, la Enfidad Estatal que primero haya manifestado su interés debe
tener preferencia. Los representanies legales de lo Enfidad Estatal titular del
bien y la interesada en recibirio, deben suscribir un acta de enfrega en la cual
deben establecer la fecha de la enfrega material del bien, la cual na debe ser
mayor a freinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripeion del
actade entrega.

En el evento de existir dos {2} o mads manifestaciones de interés de enlidades
publicas de cualquier orden, por uno © varios bienes muebles, se enfregard a
aquella gue hubiere manifestado primero su inferés,

Una vez determinada la (s) entidad (5] a la que se entregaran los bienes,
producto de la formal manifestacién publica de interés, se procederd o
realizor la respectiva acta de enfrega de los bienes objeto de baja a fitulo de
enalenacion de bienes enfre enfidades plblicas, la que suscribiran los
representantes legales de los entidades involucradas v se procedera a la
enfrega material de los bienes muebles en un término no mayor a treinta [30)
dias calendarios. contades a partir de la suscripcién del acta de entrega,
previa la aoprobacion de engjenacion del Comité de Fvaluacion Técnica de
Bienes Muebles e iInmuebles,

El retiro definitivo de los bienes de los regisiros de inventarios, se formalizard con
el acta de entrega, que serd el soporte para elaborar el registro en &l
aplicativo.

En casc de vehiculos, la entrega serd confra presentacién de la tarjeta de
propiedad a nombre de la Enfidad Estatal a quién se fransfiere la propiedad.

B Almacenista verifica que la informacidn del comprobante esté conforme
con lo autorizado, firma el comprobante v lo entrega para su archivo, H
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Nota: De conformidad con la jurisprudencia del Consejo de Estado. la
donacion de bienes muebles entre entidodes poblicas, solo es procedente en
los casas en que respecto de los bienes no se ha producido la desafectacidn
porque la entidad pdblica titular ya no le requiere para su servicio. Lo anterior,
debido a que se ha producide tal desafectacion, estos deben ser enaienadaes
mediante confrato de compraventa, a través de seleccion abreviada.

5. BAJAS POR DESTRUCCION

Cuando comercialmente corezcan de vaolor los bienes objeto de bagja, se
encuentren en alto grodo de deterioro, contaminacién o gue la entidad
considere que por sus caracteristicas no deban ser comercializados por
cualguier hecho que impida su venta, con el acta de aprobacién del Comité
de Evaluacion Técnica de Bienes, Muebles se procederd a su destruccién en el
lugar donde se encueniren,

Se levantard acto de destruccién suscrita por los funcionodos delegodos para
el efecto, que serd el soporte para elaborar el regisiro en el aplicativo,
idenfificando el tipe de operacion de baja para la contabilizacién.

El Almacenista verifica la informacién del comprobante, lo firma y lo enfrega
parasu archiva,

6. BAJA DE BIENES CUYA DESTINACION ESTA REGLAMENTADA POR NORMAS
AMBIENTALES POR DESTRUCCION

Cuando existan bienes que contentan elementos o compuesios peligrosos.
aue si bien no generan problema durante su uso, pero se convierten en un
peligro cuando se iberan ol medio ambiente y gque ademds por su deterioro,
obsolescencia tecnoldgica o gue ya rno son ufiles para lo enfidad, deban ser
dados de bajo. se deberdan entregar a los generadores. comercializadores y/o
distribuidores de los mismos © o empresas autorizadas por la autoridad
ambiental competente, para que les dé destinacion final segun las normas
ambientales existentes, con el fin de que se busque la prevencién y reduccién
de losimpactos ambieniales.

Dentro de estos elementos se identifican aparatos eléctricos v electronicos
tales comao: computadoras,  impresoras, CPU, fotocopladoras,
electrodomesticos. teléfonaos, celulares, maguinas de oficing, entre otros.,

También se identifican otro tipo de elementos tales como: baterias de UPS,
pilas, bombillas flucrescentes y ofros que requieran destinacién final especial
de acuerdo alas normas ambientales,

7. BAJA DE BIENES ENTREGADOS EN DACION DE PAGO O PERMUTA.

Hoy permuta de bienes cuando se cambia uno por olre o cormo parte de un
valor, transfiiéndose reciprocamente el dominio de elios vy sdlo procede
cuando exista un contralo de compravenia que esfipule lo permuta de
_bienes,
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El conlrato de compraventa debe confenerlo enumeracion de cada uno de
los blenes, grupo, placa de inventario y descripcidn de los bienes gue
permitan su exacta vy completo identificacion y el valor establecido como Io
parte del pago.

La entrega de los bienes se formalizard con el acla de entrega firmada por los
intervinientes y Almacenista, la cual sera el soporte paro eloboror el registro de
bajadeinventarios en el aplicativo.

En caso de vehiculos, la enfrega serd confra presentacion de la tarjeta de
propiedad a nembre de quién se permute,

B. BAJA DE BIENES POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Cuando lo pérdida o dafio definitivo suceda por caso forfuito o fuerzo mayor,
debido entre ofros a teremoios. inundacion, incendio, el Almoacenista o quien
tenia en uso el bien en el momento del evento, presentard por escrito informe
pormenarizade a la Secretario General, poro proceder a framitar o
reclamacion ante la firma aseguradora.

El funcionario responsable elaborard el documento o acta de pérdida o dafic
de bienes, conlainformacionde los bienes, entre olras: costo histdrico, valoren
libros, nombre del funcionario o gulen aparece el bien.

Con base en eldocumento o acta de pérdida se elaborard el comprobaonte de
baja vy se procederd a descargar el valor de los bienes de los registros de la
cuenta contable coraspondiente,

En caso de desastre natural puede darse de baja del bien eloborando un
acta en donde se especifique v s& aporten los soportes que efectivamente
prueben la destruccion del bien como causa de esios fendomenos.

7. BAJA DE BIENES POR MERMA, ROTURA, DESUSO O VENCIMIENTO.

Fara outorizar baja de bienes por merma, roturq, averig, alterocion, desuso,
vencimiente u ofras causas similares no imputables a culpa o dolo del
responsable. se reguiere el cumplimiento de los siguientes requisitos:

Acta levaniada por el resporsable - Almocenista con lo relocion
pormenorizada de los bienes por agrupaciones de inventarios. con las
caracteristicas, contidades y valores que consten en los mismos, con
comstancia de los gue han sufrido la merma o dofios v causas que os
produjeran.

Destruccidn fisica de los elementos dados de boja por este conceplo serd
autarizada por &l Comite de Bajos.

Cuando se trate de mermas, la baja se expedird Unicamente por la cantidad

faltante.
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ARTICULO NOVENO: Lo presente resclucidn rige o porir de la fecha de su
expedicion y deroga las nomas que le sean conirarias,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Ibagué, a primero [1°.) del mes de abril de 2016,

EL RECTOR, JAMES ENRIQUE FERNANDEZ COR

LA SECRETARIA GENERAL CAROLINA GIRAfDO RUBIO
Dwrveca Cade S Mo, 1 18 W Corrrrvat bl ey e
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