COHSERVATORIG
DEL TOLT

ENTIDAD
PRODUCTORA

DEPENDENCIA

GESTION ADMINISTRATIVA, JURIDICA Y DEL TALENTO HUMANO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: JH-FO-08
VERSION: 03
FECHA: 25/04/2017

CONSERVATORIO DEL TOLIMA

HOJA: i__DE:__ 3

ERIE: ®

UBSERIE: ©
IPOLOGIA DOCUMENTAL.: -

FACULTAD DE EDUCACION Y ARTES CODIGO: 150
PRODUCTORA
SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTOS
rormaTo| AG | Ac cT [ D | E | s
150.01 "ACTAS
- .
:::.:I.; i :z::: :: g:;:&z:;::ﬁgucos : § : : : Culminado los I.ie;npns de retenci(:n. los docu:ﬂe:m:‘ que colnforann la sTbsaﬁe Actas
dy n g % se conservan en forma permanente por su valor historico, cultural y para la
g B o it s N & 1alslx investigacién, can fines de respalda y consuita en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA,
150.01.6 o Actas de Consejo de Facultad P 2 8 X X los cuales generan valores secundariios, transferir al _ar!:hwo hlslonoco en donde se
150.01.6 OActas de Comité de Investigacion p 2 8 X X implementara la técnica de DIGITALIZACION como Unico medio de consulta, segun lo
160.01.7 9 Actas de Fondo Editorial 4 2 8 X X establecido en DECRETO 3354 DE 1954.
150.01.8 O Actas de Grupo Aulos P 2 8 X X
150.02 =|NFORMES Culminado los liempos de retencidn, los documentos que conforman la subserie Actas se
conservan en forma permanente por su valor histérico, cultural y para la investigacion, con fines
150.02.1 “informes de Gestién P 2 1 X X de respaldo y consulta en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA, los cuales generan valores
-Fomiatos secundariios, transferir al archivo historioco en donde se implementara la técnica de
DIGITALIZACION como unico medio de consulta, segun lo establecido en DECRETO 3354 DE
-Oficios 1954,
150.02.2 © Inf P Pedagégi L 2 8 X
-Formato Asistencia a Practicas Pedagogicas Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se debe realizar una
-Copia del convenio Interistitucional seleccién porcentual del 15% tomando las transferencias realizadas durante los afios
-Informe de los estudiantes de la practica de vigencia realizando la seleccion de las unidades documentales por muestreo
-Informe del docente de la practica aleatorio simple.
-Registro de asislencia a la préclica pedagdgica
150.03 = PLANEACION ACADEMICA Y PEDAGOGICA Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se debe realizar una
seleccion porcentual del 15% tomando las transferencias realizadas durante los afios
150.03.1 oF a Seguimiento D E 2 8 X |de vigencia realizando la seleccion de las unidades documentales por muestreo
-Encuesta y Formalo Seguimiento a la Labor Docente aleatorio simple.
150.04 =PLANES
150.04.1 O Plan de Asignacion Laboral de los Docentes P 2 5 X
-Registro asignaci6n laboral docente Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se debe realizar una
-Horario general del semestre seleccion porcentual del 15% tomando las transferencias realizadas durante los afios
-Informes de vigencia realizando la seleccion de las unidades documentales por muestreo
-Acuerdos pedagogicos aleatorio simple.
-Registro de clases
-Registro de asesorias y acompafiamiento de clase
-Registro de asesorias de trabajo de grado
Culminado los tiempos de retencién, los documentos que conforman la subserie Aclas se
conservan en forma permanenle por su valor histérico, cultural y para la investigacion, con fines
150.04.2 L . P 2 2 X X de (Eipaldll) y consulta en el CONS;RVATORID DEL TOLIMA, los cuales generan valores
N Plan de Estudio sect al archivo hi en donde se implementara la lécnica de
DIGITALIZACION como tnico medio de consulta, segun lo establecido en DECRETO 3354 DE
1954,
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150.05 = PROYECTOS DE INVESTIGACION

150.05.1 OGrupos Proyectos de Investigacion P 2 8 X
-Convocaloria
-Formulario de Investigacién Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se debe realizar una
-Plan de Capacitacion seleccion porcentual del 15% tomando las transferencias realizadas durante los afios
-Propuestas de vigencia realizando la seleccion de las unidades documentales por muestreo
-Supervisién de Proyectos aleatorio simple.
-Informes
-Copia trabajo de grado

150.05.2 o Proyectos de Semilleros de Investigacion P 2 8 X
-Convocaloria . . - X
-Actas Comité de Investigacion Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se debe realizar una
-Actas Semilleros de Investigacion seleccion porcentual del 15% tomando las transferencias realizadas durante los afios
-Actas Monitoreo de Investigacion de vigencia realizando la seleccion de las unidades documentales por muestreo
-Formulario de Investigacion aleatorio simple.
-Proyectos
-Supervision de Proyectos

150.06 ®Registros Calificados de los Programas Académicos F 2 8 X X
-Comunicacién Oficial
-Documento de Presentacion Cumplimiento de Condiciones Culminado los tiempos de retencion, los documentos que conforman la subserie Aclas se
de calidad del programa conservan en forma permanente por su valor historico, cultural y para la investigacion, con fines
-Documento Maestro de respaldo y consulta en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA, los cuales generan valores
-Documento de visila por parte CONACES-Comisién Nacional secundariios, transferir al archivo historioco en donde se implementara la técnica de
Intersectorial a Aseguramiento de la Calidad de la Educacion DIGITALIZACION como dnico medio de consulta, segun lo establecido en DECRETO 3354 DE
Superior 1954,
-Copia de Resolucion de Aprobacion o Negacion del Registro
Calificado por parte del Ministerio de Educacion PEP

AG: Archivo de Gestion
E: Eliminacion

CONVENCIONES:

AC: Archivo Central

S: Seleccion P: Papel

CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion

E: Electronico
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-Comunicacitn Oficial

-Uocumento de Presentacion Cumplimiento de Condiciones de
Calidad del Programa

-Documento Maestro

-Documento de visita por parte CONACES-Comisién Nacional
Intersectorial a Aseguramiento de la Calidad de la Educacion
Superior

-Copia de Resolucién de R: i6n o ion del Regist
Calificado por parte del Ministerio de Educacion
-Comunicacion Oficial

-Documento de Presentacion Cumplimiento de Condiclones
de calidad del programa

-Documento Maestro

-Documento de visita por parte CONACES-Comisién Nacional
Intersectorial a Aseguramiento de la Calidad de la Educacion
Superior

-Copia de Resolucion de Ampliacion o Negacion del Registro
Calificado por parte del Ministerio de Educacion
-Comunicacién Oficial

-Documento de Presentacion Cumplimiento de Condiciones
de calidad del programa

-Documento Maestro

-Documento de visila por parte CONACES-Comisién Nacional
Intersectorial a Aseguramiento de la Calidad de la Educacion
Superior

-Copia de Resolucion de Modificacion o Negacion del Registro
Calificado por parte del Ministerio de Educacitn
-Comunicacion Oficial

-Informe de Autoevaluacion

-Soportes

-Informe de evaluacion exlemna de pares académicos
-Comunicacion Oficial de Salida-Respuesta

-Informe Final por pante de CNA-Consejo Nacional de
Acredilacion

-Copia de Resolucion de Acreditacion o Negacion del
Registro Calificado por Parte del Ministerio de Educacion
Nacional

Culminado los liempos de retencién, los documentos que conforman la subserie Actas se
conservan en forma permanente por su valor histdrico, cullural y para la investigacion, con fines
de respaldo y consulta en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA, los cuales generan valores

ecy ir al archivo en donde se implementara la técnica de
DIGITALIZACION como anico medio de consulta, segan lo establecido en DECRETO 3354 DE
1954,

Culminado los tiempos de retencién, los documentos que conforman la subserie Actas se
conservan en forma permanente por su valor histérico, cultural y para la investigacion, con fines
de respaldo y consulta en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA, los cuales generan valores
secundariios, transferir al archivo hi en donde se imp a la técnica de
DIGITALIZACION como tnico medio de consulla, segin lo establecido en DECRETO 3354 DE
1954,

Culminado los tiempos de retencion, los documentos que conforman la subserie Actas se
conservan en forma por su valor cultural y para la investigacion, con fines
de respaldo y consulla en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA, los cuales generan valores
secundariios, transferir al archivo historioco en donde se implementara la técnica de
DIGITALIZACION como tinico medio de consulta, segiin lo establecido en DECRETO 3354 DE
1954,

Culminado los tiempos de retencion, los documentos que conforman la subserie Actas se
conservan en forma permanente por su valor histérico, cultural y para la investigacion, con fines
de respaldo y consulta en el CONSERVATORIO DEL TOLIMA, los cuales generan valores
secundariios, transferir al archivo historioco en donde se implementara la técnica de
DIGITALIZACION como tnico medio de consulla, segun lo establecido en DECRETO 3354 DE
1954,

IAG: Archivo de Gestion
E: Eliminacion

CONVENCIONES:

AC: Archivo Central

S: Seleccion P: Papel

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

E: Electronico
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