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Conservatorio ‘h
del Tolima
e — Alta Calidad
INSTRUCCIONES INGRESO PLATAFORMA SYNERGY
PARA SOLICITAR INSTRUMENTO MUSICAL
BANCO DE INSTRUMENTOS MUSICALES- TORU TAKEMITSU
CONSERVATORIO DEL TOLIMA
1. Ingrese a la Pagina Web Institucional http://www.conservatoriodeltolima.edu.co
2. Hacer clic en el icono de la PLATAFORMA SYNERGY
Estudiantes Empleados
3. Digite su USUARIO Y CONTRASENA e inicie sesion.

(Si no tiene usuario y contrasefia, registrese en la oficina de préstamo de Espacios fisicos de lunes
a viernes o contactese al correo espaciosfisicos@conservatoriodeltolima.edu.co)

Iniciar sesion
http://190.145.254.194:811
Tu conexién con este sitio web no es privada

Nombre de usuario [ I

Contrasefia

Iniciar sesion Cancelar

4. En el menu principal PRESTAMO DE INSTRUMENTOS

Portal
I .
Y de estudiantes
a Solicitudes
académicas
Préstamo Préstamo
de salones de intrumentos

@ Préstamo
de lockers
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5. Clic en la ACTIVIDAD segun sea el tipo de requerimiento como esta en cada item.

Banco de Instrumentos Musicales
Actividades Consultas Configuraciones

Solicitud de Préstamo Institucional (Uso Consulta General Crear nuevo grupo de Instrumentos

dentro de la Institucién)

Catdlogo por Caracteristicas Crear nueva Marca

Solicitud de Préstamo Varios

Instrumentos (Percusionistas Autorizados) Consulta por tipo Crear nuevo tipo de Instrumento

Solicitud de Préstamo Instrumento con Listado de Instrumentos  Crear Insrumento

Minuta de Responsabilidad (Salida eventos

institucionales)

Solicitud de Préstamo Instrumento con Contrato

de Comodato

Mantenimiento Instrumento

Sancidn

6. Diligencie el formulario llenando todos los campos que a parecen alli y al terminar haga clic

en CREAR. Importante tenga en cuenta que el formato de la HORA es militar (24 H). Por favor
tenga presente que, si no llena todos los campos al darle CREAR continuara en el formulario,
por lo tanto debe revisar detenidamente y rectificar que todos todo los campos estén
diligenciados y darle CREAR de nuevo, si esta correcto lo sacara automaticamente al menu
inicial de lo contrario seguira en el formato y debe revisar cuantas veces sea necesario.

Solicitud de Préstamo Instrumentos Institucional - Nuevo s @0 R ¥ e

Seiior Usuario si requiere alguna sn adicional i a través de: du.co o teléfono 2618526 Ext.
1031

o Aplica para Empleados con ooEE

6.1. Tenga en cuenta que en el campo INSTRUMENTO TIPO aparece una lupa, alli debe escribir el
nombre del instrumento musical solicitado y automaticamente sale un listado desplegable sobre el
cual debe dar clic segun sea el tipo de su instrumento.
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Senior Usuario si requiere alguna ir ion adicional I a traves de: b i fodeltolima.edu.co o teléfono 2618526 Ext.
1031

v

Cormen ermanicn a Natifcar

Instrumesta Tipo {CLAR! L AE

INFORMACION DE LASDLICTUD

En caso necesitar instrumento musical para presentaciones y/o eventos académicos
Institucionales fuera de las Sedes del Conservatorio del Tolima, debe realizar la solicitud
como minimo con ocho (8) dias de antelacién y diligenciando el formulario de solicitud a
través del modulo “SOLICITUD DE PRESTAMO INSTRUMENTO CON MINUTA DE
RESPONSABILIDAD (Salida eventos Institucionales)

Banco de Instrumentos Musicales
Actividades Consultas Configuraciones

Solicitud de Préstamo Institucional (Uso Consulta General Crear nuevo grupo de Instrumentos
dentro de la Institucion)

Catalogo por Caracteristicas Crear nueva Marca
Solicitud de Préstamo Varios

Instrumentos (Percusionistas Autorizados) Consulta por tipo Crear nuevo tipo de Instrumento
Salicitud de Préstamo Instrumento con Listado de Instrumentos  Crear Instrumento

Minuta de Responsabilidad (Salida eventos

institucionales)

Solicitud de Préstame Instrumento con Contrato
de Comodato

Mantenimiento Instrumento

Sancidn
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